
https://sede.xunta.es/detalle-procedemento?codCons=TR&codProc=306A&procedemento=TR306A

1 de 5

11/03/2016 09:11:41

Guía de procedementos e servizos

 

TR306A - Probas de competencias clave.

Forma presentación

Tramitación en liña

Presencial

Datos solicitude

Prazo de presentación: 12/03/2016 - 02/04/2016.

Esta resolución entrará en vigor o día seguinte ao da súa publicación no Diario Oficial de Galicia e o prazo de presentación
de solicitudes será ata o 2 de abril de 2016.

Documentación

A participación nestas probas deberá formalizarse presentando unha solicitude segundo o modelo do anexo I desta
resolución dirixida ao Instituto Galego das Cualificacións.
As persoas aspirantes deberán xuntar á súa solicitude de inscrición:

Fotocopia do documento nacional de identidade (DNI) ou número de identificación de estranxeiro (NIE), só
no caso de non autorizar a consulta dos datos de identidade (marcando o recadro disposto na solicitude).

No caso de identificación co pasaporte en vigor hai que achegar a súa fotocopia.
Para as persoas aspirantes con discapacidade recoñecida por parte do órgano competente da Comunidade
Autónoma de Galicia, cun grao igual ou superior ao 33 %, e que solicitan algún tipo de adaptación das
especificadas na solicitude, non será necesario achegar, salvo no caso de non autorizar a súa consulta, o
certificado do grao de discapacidade nin o informe da procedencia das adaptacións solicitadas. 

No caso de ter recoñecida a discapacidade por parte doutra Comunidade Autónoma, deberá achegar o
certificado de grao de discapacidade e o informe da procedencia das adaptacións solicitadas pola dita
comunidade, agás que solicitase o traslado do seu expediente a esta comunidade autónoma. 

Na solicitude de inscrición hai que indicar a adaptación que se solicita nos recadros do bloque de persoas
aspirantes con algunha discapacidade.

As solicitudes deberán presentarse preferiblemente por vía electrónica a través do formulario normalizado
dispoñible na sede electrónica da Xunta de Galicia (https://sede.xunta.es) de acordo co establecido nos artigos 27
da Lei 11/2007, do 22 de xuño, de acceso electrónico dos cidadáns aos servizos públicos, e 24 do Decreto
198/2010, do 2 de decembro, polo que se regula o desenvolvemento da Administración electrónica na Xunta de
Galicia e nas entidades dela dependentes. Para a presentación das solicitudes será necesario o documento
nacional de identidade electrónico ou calquera dos certificados electrónicos recoñecidos pola sede da Xunta de
Galicia.

Opcionalmente, tamén se poderán presentar as solicitudes en soporte papel por calquera dos medios establecidos
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no artigo 38.4 da Lei 30/1992, do 26 de novembro, de réxime xurídico das administracións públicas e do
procedemento administrativo común, utilizando o formulario normalizado dispoñible na sede electrónica da Xunta de
Galicia.

A solicitude tamén estará dispoñible no portal web da Consellería de Economía, Emprego e Industria
(http://traballo.xunta.es).
A sede electrónica da Xunta de Galicia ten á disposición das persoas interesadas unha serie de modelos
normalizados dos trámites máis comunmente utilizados na tramitación administrativa, que poderán ser presentados
en calquera dos lugares e rexistros establecidos no artigo 38.4 da Lei 30/1992, do 26 de novembro, de réxime
xurídico das administracións públicas e do procedemento administrativo común.
A documentación complementaria poderá presentarse electronicamente utilizando calquera procedemento de copia
dixitalizada do documento orixinal. Neste caso, as copias dixitalizadas presentadas garantirán a fidelidade co
orixinal baixo a responsabilidade da persoa solicitante ou representante. A Administración poderá requirir a
exhibición do documento orixinal para o cotexo da copia electrónica presentada segundo o disposto no artigo 35.2
da Lei 11/2007, do 22 de xuño, de acceso electrónico dos cidadáns aos servizos públicos, e no artigo 22.3 do
Decreto 198/2010, do 2 de decembro, polo que se regula o desenvolvemento da Administración electrónica na
Xunta de Galicia e nas entidades dela dependentes. 

A documentación complementaria tamén poderá presentarse en formato papel en calquera dos lugares e rexistros
establecidos no artigo 38.4 da Lei 30/1992, do 26 de novembro, de réxime xurídico das administracións públicas e
do procedemento administrativo común.

As copias dos documentos gozarán da mesma validez e eficacia que os seus orixinais sempre que exista
constancia de que sexan auténticas.

A onde acudir

Se ten algunha dúbida técnica pode poñerse en contacto co servizo de atención cidadá no teléfono 012 ou enviando un
correo a 012@xunta.es

CONSELLERÍA DE ECONOMÍA, EMPREGO E INDUSTRIA

DIRECCIÓN XERAL DE ORIENTACIÓN E PROMOCIÓN LABORAL

SUBDIRECCIÓN XERAL DAS CUALIFICACIÓNS

Edificios Admvos. San Lázaro, s/n
15702
SANTIAGO DE COMPOSTELA
Teléfono:   Fax: 981546840 981544604
Información web: http://traballo.xunta.es

Obxecto

O obxecto desta resolución é convocar probas de avaliación en competencias clave para o acceso ás accións formativas
dos novos certificados de profesionalidade de nivel 2 e 3 de cualificación profesional da formación profesional para o
emprego no ámbito da Comunidade Autónoma de Galicia.

Así mesmo, establecer as posibles exencións ás probas e validacións das distintas competencias clave. Así como
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consideracións sobre a expedición de certificados de profesionalidade.

Convócanse probas nos dous niveis de cualificación profesional 2 e 3, nas seguintes competencias clave:

- Comunicación en lingua galega.

- Comunicación en lingua castelá.

- Comunicación en lingua estranxeira (inglés).

- Competencia matemática.

As competencias clave requiridas para todos os certificados de profesionalidade das 26 familias profesionais do Repertorio
Nacional de Certificados de Profesionalidade para os niveis de cualificación 2 e 3, son competencia matemática,
comunicación en lingua castelá e comunicación en lingua galega.

A competencia de comunicación en lingua estranxeira soamente se require nos certificados de profesionalidade que teñen
un módulo formativo de lingua estranxeira e que se especifican no anexo VI desta resolución.

Realización das probas de avaliación en competencias clave:

1. O lugar de realización das probas de avaliación en competencias clave será exposto na páxina web
(http://traballo.xunta.es) da Consellería de Economía, Emprego e Industria. O calendario da convocatoria inclúese no anexo
II desta resolución.

2. O/a candidato/a realizará unha proba por cada unha das competencias clave convocadas nas cales se inscribise. A
duración da proba en cada competencia clave é dunha hora.

3. Todas as persoas candidatas deberán presentarse no horario que figura no anexo II para seren chamadas por orde
alfabética en chamamento único. Para a realización das probas de avaliación nas distintas competencias clave poderanse
ditar instrucións específicas na orde de chamada das persoas admitidas nelas; as ditas instrucións serán publicadas na
páxina web (http://traballo.xunta.es) da Consellería de Economía, Emprego e Industria como mínimo 3 días antes da data
de realización das probas.

4. Para a realización das probas, as persoas aspirantes deberán ir provistas do documento nacional de identidade, do
número de identificación de estranxeiros ou do pasaporte. Tamén deberán levar bolígrafo de tinta de cor azul ou negra.

Nas probas de competencia matemática poderase acudir con calculadora.

5. O exame das competencias clave en matemáticas estará redactado en galego e castelán; os exames de comunicación
en lingua galega, comunicación en lingua castelá e de comunicación en lingua inglesa estarán redactados na lingua
obxecto da proba.

6. Non se permitirá o acceso ao recinto onde se realicen as probas con teléfonos móbiles, axendas electrónicas ou
calquera outro instrumento de que se poida valer o aspirante para auxiliarse na realización do exercicio. Non se habilitará
no recinto ningún servizo de recollida de móbiles.

7. As persoas participantes nas probas terán cuberto o risco de accidente derivado da asistencia a estas.

Beneficiarios

Todas as persoas que desexen realizar as probas de avaliación e competencias clave para o acceso ás accións formativas
dos novos certificados de profesionalidade de nivel 2 e 3 de cualificación profesional da formación profesional para o
emprego no ámbito da Comunidade Autónoma de Galicia.
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Requisitos

O artigo 2 da Orde do 7 de xaneiro de 2014 (DOG nº 9 do 15 de xaneiro de 2014), establece os requisitos para acceder á
formación dos certificados de profesionalidade dos niveis 2 e 3 de cualificación profesional. Son os seguintes:

1. A Dirección Xeral de Emprego e Formación é o órgano da Consellería de Traballo e Benestar con facultades para
comprobar que as persoas aspirantes posúen os requisitos formativos e profesionais para cursar con aproveitamento a
formación de certificados de profesionalidade.

2. Para acceder á formación de módulos formativos dos certificados de profesionalidade do nivel de cualificación
profesional 1 non se exixirán requisitos académicos nin profesionais.

3. Para acceder á formación dos módulos formativos dos certificados de profesionalidade do nivel de cualificación
profesional 2 as persoas aspirantes deberán cumprir algún dos requisitos seguintes:

a) Estar en posesión do título de graduado ou graduada en educación secundaria obrigatoria.

b) Estar en posesión dun certificado de profesionalidade do mesmo nivel do módulo ou módulos formativos e/ou do
certificado de profesionalidade a que desexa acceder.

c) Estar en posesión dun certificado de profesionalidade de nivel 1 da mesma familia e área profesional.

d) Cumprir o requisito académico de acceso aos ciclos formativos de grao medio, ou ben ter superado as correspondentes
probas de acceso convocadas polas administracións educativas.

e) Ter superada a proba de acceso á universidade para maiores de 25 anos ou 45 anos.

f) Ter o certificado de apto nas competencias necesarias para acceder aos certificados de profesionalidade de nivel 2 de
cualificación correspondente, a través da superación das probas de avaliación en competencias clave convocadas pola
Consellería de Traballo e Benestar. Estarán exentas da realización destas probas as persoas que superasen con avaliación
positiva accións formativas correspondentes a competencias clave que figuren no ficheiro de especialidades formativas do
Servizo de Emprego Público Estatal.

4. Para acceder á formación dos módulos formativos dos certificados de profesionalidade do nivel de cualificación
profesional 3, as persoas aspirantes deberán cumprir algún dos requisitos seguintes:

a) Estar en posesión do título de bacharelato.

b) Estar en posesión dun certificado de profesionalidade do mesmo nivel do módulo ou módulos formativos e/ou do
certificado de profesionalidade a que desexa acceder.

c) Estar en posesión dun certificado de profesionalidade de nivel 2 da mesma familia e área profesional.

d) Cumprir o requisito académico de acceso aos ciclos formativos de grao superior, ou ben ter superado as
correspondentes probas de acceso convocadas polas administracións educativas.

e) Ter superada a proba de acceso á universidade para maiores de 25 anos ou 45 anos.

f) Ter o certificado de apto nas competencias necesarias para acceder aos certificados de nivel 3 de cualificación
correspondente, a través da superación das probas de avaliación en competencias clave convocadas pola Consellería de
Traballo e Benestar. Estarán exentas da realización destas probas as persoas que superasen con avaliación positiva
accións formativas correspondentes a competencias clave que figuren no ficheiro de especialidades formativas do Servizo
de Emprego Público Estatal.

5. No caso de acceder aos certificados de profesionalidade a través da superación das probas de avaliación en
competencias clave, as competencias necesarias de acceso aos distintos certificados de profesionalidade e segundo o
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recollido no anexo I desta orde son:

- Competencia matemática.

- Competencia en comunicación en lingua castelá.

- Competencia en comunicación en lingua estranxeira.

- Competencia en comunicación en lingua galega.

O certificado de apto nas probas de avaliación das competencias matemática, de comunicación en lingua castelá e de
comunicación en lingua galega será necesario para poder cursar certificados de profesionalidade de nivel 2 e 3 de
cualificación profesional recollidos no Repertorio nacional de certificados de profesionalidade (en adiante RNCP).

O certificado de apto nas probas de avaliación da competencia en comunicación en lingua estranxeira é necesario para
cursar aqueles certificados de profesionalidade que inclúan un módulo de lingua estranxeira, no nivel de cualificación e na
lingua estranxeira que correspondan.

Normativa

AUTONÓMICA

Orde do 7 de xaneiro de 2014 pola que se establecen os requisitos formativos para o acceso á formación dos certificados
de profesionalidade de nivel 2 e 3 de cualificación profesional e se regulan as probas de avaliación en competencias clave
dentro das accións formativas de formación profesional para o emprego na Comunidade Autónoma de Galicia (DOG nº 9
do 15 de xaneiro de 2014).

Normativa

AUTONÓMICA

Resolución do 26 de febreiro de 2016, da Dirección Xeral de Orientación e Promoción Laboral, pola que se convocan
probas de avaliación en competencias clave para acceder aos certificados de profesionalidade de nivel 2 e 3 de
cualificación (DOG nº 49 do 11 de marzo de 2016).

 

Acceda a este e a outros procedementos relacionados a través da guía de procedementos e servizos da Xunta de Galicia
en https://sede.xunta.es/guia-de-procedementos-e-servizos


